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Ha Ngi, ngay o4 thang 02 niam 2026
THONG BAO TUYEN DUNG
~ Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP théng bao tuyén dung nhén sy vé 1am viéc tai
Tong cong ty nhu sau:
1. Vi tri: Tro Iy Téng Giam dbc
2. Mo ta cong viéc:
- Tham muu, d& xuét trong cdng tac quan tri, diéu hanh va hé trg Téng Giam déc
chuan bi ndi dung phuc vu vi€c ra quyét dinh dam bdo tuén thu.
- Pam bao diéu phéi, theo d&i va dén dbc cac chi dao cia Téng Giam déc duoc thyuc
thi day dd, hiéu qua va ding thoi han.
- Téng hop théng tin quan tri, tai chinh, dau tu phuc vu cong tac diéu hanh; Bao cdo
dinh ky/dot xuat.
- Pam bdo cong tac chuén bi nbi dung phuc vu cac cudc hop/hdi nghi cla Téng Giam
doc dat hiéu qua.
- Bam bao sip xép va nhéc lich cng viéc hang ngay ding theo yéu cau.

(Chi tiét tai ban mé té cong viéc kém theo).

3. Yéu chu:

- Trinh d6 chuyén mén: Cir nhan chuyén nganh Kinh té, Tai chinh, Quaén tri Kinh
doanh, Piu tu, Duogc hoic twong duong. Uu tién c6 bang Thac si tré 16n.

- Trinh d6 ngoai ngit: Tiéng Anh t6i thiéu IELTS 7.0.

- Trinh d6 tin hoc: Ung dung CNTT co ban + mét s mo-dun néng cao theo Théng tu
03/2014/TT-BTTTT hoac twong duong.

- Kién thire:

+ Am hiéu v& vin ho4, mé hinh hoat dong, hé thng quan tri cia Tng cong ty.

+ Am hiéu kién thirc vé quan 1y dau tu, 1ap va tham dinh du 4n, quan 1y vén va danh
muc dau tu.

+ Am hiéu thi truomg tai chinh va cac phuong phap phan tich, danh gia hiéu qué tai
chinh, sir dung von.

+ Hiéu biét quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung dét, dau tu, xdy dung.

+ Am hiéu thi trudng nganh Dugc.

+ C6 kién thitc v& quan tri doanh nghiép



- K¥ néang: Giao tiép va tao lap mbi quan he, td chirc cong viéc hi€u qud, lam viéc
doc 1ap va 1am viéc nhém, chiu &p luc cong viéc, tu duy sang tao, kha néng quan sat, kha
nang gitr bao mat cac théng tin, lang nghe, k§ nang phan tich dit liéu va lap bao cao quan tri.

- S6 nam kinh nghiém: Téi thiéu 07 nam linh vyc lién quan, t5i thiéu 03 - 05 nim
quan 1y cap Phong hodc tuong duong.

- Thé chit & stic khoe: Pu sirc khoe theo quy dinh.

- Gidi tinh: Khong quy dinh.

- Do tubi: Tir 30 tudi dén dudi 45 tudi.

- Ngoai hinh: Ty tin, chuyén nghiép va c6 tac phong phii hop véi vi tri cong viéc.

- Céac yéu cau khac: Chju dugc ap luc cong viée cao, sin sang cong tac trong va
ngoai nudec.

4. Thu nhép va ché d¢ phuc lgi:

- Cac ché do BHXH, BHYT, BHTN diy du va theo ding céac quy dinh.

- Chinh sach phuc loi khac: Ngay 1&, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh ctia Tong cong ty.

5. Dia diém nop hé so:

Ung vién ndp ho so tai Phong Té chirc Hanh chinh - Téng cong ty Dugc Viét Nam -
CTCP, s6 12 pho Ngo Tat To, phuong Vin Miéu - Quoc Tt Giam, Ha Noi, hodce qua dia chi
email: vinapharm(@yvinapharm.com.vn.

6. Théi gian nhan hd so: K& tir ngay théng bao dén hét ngay 24/3/2026.

Ghi chii: Hé so ctia cdc ting vién khéng tring tuyen s€ khong duoc hoan tra. v
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BANG MO TA CONG VIEC CHUAN
1. M@ ta vi tri:

Chirc danh Tro Iy Tong Gidm déc

Chirc danh cip trén truc tiép Téng Giam ddc

Cép dudi truc tiép -

Ngang cAp Trudng cac Phong/Bo phén thudc Tong cong ty

Noi lam vige Tru s& chinh Téng cong ty Dugc Viét Nam - CTCP
(“Tong cong ty”)

Moéi quan hé phéi hop

Cép trén Phé6 Téng Giam dbc

Phong/B0 phén lién quan T4t ca cac Phong, BO phan thude Téng cong ty

M&i quan hé bén ngoai Déi tac va Khach hang

Muc dich:

Tro 1y, gitp viéc cho Téng Giam dbc:

- Tham muu, d& xuét trong cdng tac quan tri, diéu hanh va hd trg Téng Giam dbc chuin bi
ndi dung phuc vu viée ra quyét dinh.

- Didu phéi, theo ddi va don dbc viée trién khai cac chi dao cta Tong Giam ddc, dam bao cac
chi dao duge thuc hién dung thdm quyén, dung tién do va ding dinh huéng ctia Téng cong ty.
- Téng hop, phén tich thong tin quén tri, tai chinh, dau tu phuc vu cong tac diéu hanh cta Téng
Giam dbc; Bao cdo dinh ky/dot xuit theo yéu cau.

- P4u mbi thong tin hai chiéu gitra Téng Giam dbc vé6i cac Phong/Bd phan.

2. Quyén han:
- Pugc quyén tiép can va sir dung thong tin theo quy dinh ctia Téng cong ty phuc vu cho viée
thuce thi nhiém vy duge phan cong.
- Pugc st dung cac phuong tién, thiét bi phuc vu cho viée thue thi nhiém vu dugc phén cong.
3. Trach nhiém phip 1Y (néu c6)
Chiu trach nhiém phap 1y dbi véi cac quyét dinh khéng tuan thu theo diéu 1& hoat dong, Quy
dinh, Quy ché ciia Tong cdng ty va phép luat ctia Nha nude; Chju trach nhiém bao mit thong
tin trong pham vi quyén han dugc phan cong.
4. Trach nhiém, Nhi¢ém vu va Ti€¢u chi dinh gia:




Trach nhiém

Nhi€ém vu

Ti€u chi danh gia

Tham muu, dé xut trong
cong tac quan tri, diéu
hanh va hd trg Tdng
Giam dbc chudn bi nodi
dung phuc vu viéc ra
quyét dinh ddm béo tuan
| tha.

- Ra soat ndi dung, tinh day da, hop 1€,
thdm quyén cta céc T& trinh, bdo céo
truée khi trinh Téng Gidm dbc phé
duyét.

- Phén tich, so sanh cdc phuong 4n
quan tri, diéu hanh, dau tu, td chuc
thue hién dé hd trg Téng Giam déc lwa
chon phuong an t6i wu.

- Chudn bj bio c4o tém tit, ndi dung
lam viéc, du thao két luin phuc vu
Téng Giam dbc hop, 1am viéc va ra
quyét dinh.

- D& xuét y kién tham muru nhim néng
cao chét luong, hiéu qua quyét dinh
didu hanh ctia Téng Giam déc.

- Ty 18 hd so, T trinh
dugce ra soat day di, ding
han.

- S6 lugng bao céo tham
muu dap Gmg yéu ciu vé
chit luong dugc phé
duyét/chdp  thuén
dung.

su

Pam bao diéu phdi, theo
dsi va don dbc cac chi
dao cia Téng Giam déc
duoc thuce thi diy da, hiéu
qud va dung thoi han.

- Tiép nhan déy du céc chi dao, két luan
ctia Téng Giam dbc thong qua vin ban,
bién ban hop, chi dao truc tiép.

- Truyén dat kip thoi, chinh x4c céc chi
dao coa Téng Giam dbc dén cac
Phong/Bo phdn va Nguoi dai dién
phin vén theo ding pham vi, thAm
quyén.

- Lap danh séach theo ddi cac chi dao
cta Tdng Giam dbc (ndi dung, don vi
thue hién, thoi han, két qua).

- Pén dbc cac don vi béo cdo tién do,
két qua thuc hién theo dinh k¥ hodc dot
xuét.

- Téng hop, bao cao Toéng Gidm dbc vé
tinh hinh thyc hién; dé xut bién phép
xtt Iy ddi voi cac ndi dung chiam tién
d6 hodic phat sinh virdng méc.

- Ti 1¢ bao céo kip thoi
tién d6 thuc thi cc chi
dao theo deadline di d&
ra.

- Ti 1€ céac chi dao dugce
hoan thanh dung han.

Téng hop thong tin quan
tri, tai chinh, dau tu phuc
vu cong tac diéu hanh;
Bao céo dinh ky/dot Xut.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan
phan tich cac chi tiéu tai chinh, hiéu
qua dau tu, tinh hinh quén trj va rdi ro
tai cac doanh nghiép c6 vbén gép cia
Téng cong ty; Phat hién, canh bdo bét
thuong, rii ro anh huéng dén hiéu qua
dAu tu, an toan vén va uy tin ciia Téng
cong ty.

- Sb bao cao phai chinh
sta do sai s liéu hoiic
thiéu n6i dung trong tam.
- S6 14n truyén dat thong
tin khong ding yéu cau
ctia Téng Giam dbe.

- Ti 18 chi dao cia Tong

| Gidm do6c duge chuyén
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- Lam diu mdi tiép nhén, diéu phdi
thong tin hai chiéu gitta Téng Gidm
dbc voi Trudng cac Phong/Bo phén.
- Truyén dat chinh xé4c va kip thoi cac
chi dao cua Téng Giam dbc dén cac
1anh dao cip Phong va tuong duong.

giao/thong tin dén cac
Phong/B6 phén kip thoi.

DPam bao cbng tac chuén
bi ndi dung phuc vu cac
cugc hop/hdi nghi cua
Téng Giam dbc dat hiéu
qua.

- Phéi hop céc bod phén chire ning tong
hop va chudn bi hoan thién cac ndi
dung bao cao tai cac cudc hop/hdi
nghi.

- Chuin bi bai phat biéu cia Téng
Giam dbc, tai liéu lién quan dén cac
cudc hop/hdi nghi trinh Téng Giam
déc.

- Tham du céac cudc hgp giao ban, bao
c40 va theo ddi viéc trién khai céc két
luén cac cudc hop ciia cac don vi.

- S6 14n tb chuc thuc hién
ho1 hop, bao cao khong
kip thoi va chinh xac theo
yéu céu cta Téng Giim
dbe.

- S6 chi dao cua Téng
Giam dbc sau cude hop
dugc trién khai dung han.

Dam bao sdp xép va nhic
lich cong viéc hang ngay
dung theo y€u cau.

- La dAu méi tong hop xin ¥ kién Tong
Giam dbc dbi véi dé xudt cla céc
Phong/Bd phan vé viéc to chirc cude
hop bédo céo chuyén mon.

- Sép xép lich lam viéc va céc cudc hop
ctia Téng Giam dbc.

- Nim lich va nhéc lich dung voi ké
hoach.

S6 lan thuc hién viéc
nhéc lich khéng dang yéu
cau.

. Yéu cau toi thiéu:

1 Trinh dd hoc vin

12/12

2 | Trinh d¢ chuyén mon

Cir nhan chuyén nganh Kinh té, Tai chinh, Quan tri
Kinh doanh, Pau tu, Dugc hodc tuong duong.
U tién c6 bang Thac s trd 1én.

3 Trinh d6 ngoai ngit

Tiéng Anh: Téi thiéu IELTS 7.0

Ung dung CNTT co ban + mét s6 mé-dun ning cao

4 | Trinh 6 tin hoc theo Théong tu 03/2014/TT-BTTTT hofic twong dwong

- Am hiéu v& van hoa, mo hinh hoat dong, hé théng
quan tri cia Téng cong ty

- Am hiéu kién thirc vé quan Iy dau tu, l4p va thdm dinh
du 4n, quan 1y vén va danh muc dau tu.

Kién thirc

- Am hiéu thi trudng tai chinh va cac phuong phéap phan
tich, danh gia hiéu qua tai chinh, sir dung vén.

3y



- Hiéu biét quy dinh ctia phap lut vé quan 1y va sir dung
dét, dau tu, xay dung.

- Am hiéu thi trudéng nganh Duoc.

- C6 kién thurc vé quan tri doanh nghiép

K¥ nang

- Giao tiép va tao 1ap mbi quan hé

- Té chirc cong viéc higu qua

- Lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém

- Chiu ap luc cong viéc

- Tu duy séang tao

- Kha ning quan sat

- Kha nang gifr bao mét cac thong tin

- Ling nghe

- K§ nang phan tich dit liéu va 1dp bao céo quan tri

Tinh cach ca nhan

- Trung thuc

- Cén than

- Tich cuc

- Trach nhiém

- Nhiét huyét

- Kién tri

- Bao mat thong tin

S6 niam kinh nghiém

Ti thiéu 07 niim linh vyc lién quan;
Téi thiéu 03 - 05 nam quan 1y cép phong hoic tuong
duong

Thé chét & sirc khoe

bu strc khoe theo quy dinh

10

Gidéi tinh

Khoéng quy dinh

11

bo tudi

Tur 30 tudi dén dudi 45 tbi.

12

Ngoai hinh

Tu tin, chuyén nghiép va c6 tac phong phu hop véi vi
tri cong viéc

13

Céc yéu cau khac

Chiu dugc ap luc cong viée cao, san sang cong tac trong

| va ngoai nudc




